
Fiche de poste  
 
 

 

 
Poste occupé : Comptable unique (H/F) pour la Fédération du Rhône et de la métropole de Lyon 

pour la Pêche et la Protection du Milieu Aquatique 

   
Association de type loi 1901, déclarée d’intérêt général et agréée au titre de la Protection de la 

Nature. Elle œuvre pour la préservation de la faune et de la flore d’eau douce et promeut une 

pêche de loisir durable. Pour cela, elle conduit des études scientifiques, des travaux de 

préservation et de restauration des écosystèmes, des actions de sensibilisation et d’éducation à 

l’environnement, et remplit des missions de police de la pêche. Cela implique de nombreuses 

collaborations avec les organismes publics et privés, les services de l’état, les administrations, les 

collectivités… et en particulier, avec les instances des SAPL que sont l’ARPARA et l’UFBRMC, 

qui partagent le siège de la structure. 

 

 

Administration générale : 

 
. Gestion des produits « Pêche » (timbres CPMA – CHI – cartes, etc…) 

. Suivi vente de cartes par Internet  

. Etablissement de factures et suivi des paiements 

. Gestion des fournisseurs, bons de commandes, factures, suivis paiements etc… 

. Accueil physique et standard téléphonique 1 jour par semaine et pendant les congés de la secrétaire 

 

Comptabilité :  
 

. Saisie et suivi des factures, de la trésorerie et des opérations diverses 

. Prestataire de l’ARPARA et de l’UFBRMC 

. Préparation des paies chaque fin de mois en partenariat avec le Président, puis avec le cabinet 

comptable 

. Gestion des dossiers du Personnel (en partenariat avec le Président et le cabinet comptable) 

. Règlements des factures fournisseurs (chèque, virement)  

. Saisie de la comptabilité. 

. Etablissement des bilans au 31/12 et de la situation au 30/06  

. Rapprochement bancaire 

. Suivi des subventions et des travaux en cours en partenariat avec le Président et les Responsables de 

services 

. Pas de déclaration de TVA (Non Soumis) 

 

Poste à temps plein ou 130 H. en CDI 

Salaire entre 2500€ et 3000€ pour un temps plein suivant expérience – TR – Mutuelle Santé   

 

Connaitre le fonctionnement d’une association serait un plus 

Logiciel de comptabilité et gestion : CEGID 

 

Poste à pourvoir sur octobre à l’adresse suivante : 1, allée du Levant 69890 La Tour de Salvagny  

Site internet : www.peche69.fr 

Adresse de candidature : comptabilite@peche69.fr au plus tôt et avant le 31 octobre 2024 

http://www.peche69.fr/
mailto:comptabilite@peche69.fr

